
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรด ำเนินกำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง (สตม.) ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร  

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
2) เหตุผลกรณีมีเหตุจ ำเป็นทำงธุรกิจ หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

1. ต ำแหน่งที่ขอคนไทยท ำได้หรือไม่ และงำนที่คนต่ำงด้ำวขอท ำให้เป็นไปตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรท ำงำนของคน
ต่ำงด้ำว 

2. คนต่ำงด้ำวต้องมีควำมรู้ควำมสำมำรถหรือประสบกำรณ์ในกำรท ำงำนตำมที่ขออนุญำตและสอดคล้องกับธุรกิจ
ของนำยจ้ำง และมีควำมจ ำเป็นอย่ำงยิ่งในกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 

3. เป็นกำรน ำเงินตรำต่ำงประเทศเข้ำมำหรือเป็นกิจกำรที่น ำเงินเข้ำมำใช้จ่ำยในประเทศหรือเป็นกำรสร้ำงงำนแก่
คนไทย หรือเป็นกำรน ำเทคโนโลยีสมัยใหม่เข้ำมำถ่ำยทอดให้แก่คนไทย 
3) เหตุผลกรณีเพื่อกำรลงทุนไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

1. มีหลักฐำนกำรโอนเงินเข้ำสู่ประเทศไทยไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท 
2. มีหลักฐำนกำรลงทุนโดยกำรซื้อ หรือเช่ำระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 3 ปี ห้องชุดในอำคำรชุดจำกหน่วยงำน หรือส่วน

รำชกำรที่เก่ียวข้องในรำคำซื้อหรือเช่ำไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หรือ 
3. มีหลักฐำนกำรลงทุนโดยกำรฝำกเงินประจ ำกับธนำคำรที่จดทะเบียนในประเทศไทยซึ่งมีผู้ถือหุ้นเป็นคนสัญชำติ

ไทยเกินกว่ำร้อยละ 50 ไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หรือ 
4. มีหลักฐำนกำรลงทุนโดยกำรซื้อพันธบัตรของทำงรำชกำรหรือของรัฐวิสำหกิจไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท หรือ 
5. มีหลักฐำนกำรลงทุนรวมกันตำม (2),(3) หรือ (4) ไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท 

4) เหตุผลกำรลงทุนที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกกระทรวง ทบวง กรมที่เกี่ยวข้อง  
หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำได้รับกำรรับรองและร้องขอจำกกระทรวง ทบวง กรม ที่เก่ียวข้อง 

5) เหตุผลกำรลงทุนภำยใต้บังคับกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรลงทุน  
หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 

6) เหตุผลกำรศึกษำ  
   6.1 ครูหรืออำจำรย์  
        6.1.1 สถำบันระดับอุดมศึกษำของรัฐ  
        6.1.2 สถำบันระดับอุดมศึกษำของเอกชน 
        6.1.3 โรงเรียนนำนำชำต ิ
        6.1.4 โรงเรียนของรัฐ 
        6.1.5 โรงเรียนของเอกชน 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 



 
 

    6.2 นักเรียนหรือนักศึกษำ  
          6.2.1  สถำบันระดับอุดมศึกษำของรัฐ 
          6.2.2  สถำบันระดับอุดมศึกษำของเอกชน 
          6.2.3  โรงเรียนนำนำชำติ 
          6.2.4  โรงเรียนของรัฐ 
          6.2.5  โรงเรียนของเอกชน 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
7) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่สื่อมวลชน 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
8) เหตุผลกำรเผยแพร่ศำสนำที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกกระทรวง ทบวง กรม ที่เกี่ยวข้อง 
    8.1 กรณศีึกษำพระพุทธศำสนำหรือปฏิบัติศำสนกิจ (ศำสนำพุทธ) 
    8.2 กรณเีผยแพร่ศำสนำ (ทุกศำสนำ) 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
9) เหตุผลกำรค้นคว้ำทำงวิทยำศำสตร์หรือฝึกสอนในสถำบันค้นคว้ำหรือสถำบันกำรศึกษำในรำชอำณำจักร 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
10) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนช่ำงฝีมือหรือผู้เชี่ยวชำญ 

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
11) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของคนต่ำงด้ำวท่ีได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว ตำม พ.ร.บ.   
คนเข้ำเมือง พ.ศ.2522 มำตรำ 34 (1), (2) , (5), (6), (7) ,(10), (11), (12), (13) และ (14)  (เฉพำะบิดำ มำรดำ   
คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรส) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

1. มีหลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้งทำงนิตินัย และพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรสขออยู่ในควำมอุปกำระ บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรส

นั้น ต้องยังไม่ได้สมรสและอยู่อำศัยเป็นส่วนแห่งครัวเรือนนั้น และต้องมีอำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ หรือ 
4. กรณีบิดำหรือมำรดำ บิดำหรือมำรดำต้องมีอำยุตั้งแต่ 50 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

12) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักร (เฉพำะบิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือ
บุตรของคู่สมรส) หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

1. มีหลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้งทำงนิตินัย และพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรสขออยู่ในควำมอุปกำระ บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรส

นั้นต้องยังไม่สมรส และอยู่อำศัยเป็นส่วนแห่งครัวเรือนนั้นและต้องมีอำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ หรือ 
4. กรณีบิดำหรือมำรดำ บิดำหรือมำรดำนั้นต้องมีอำยุตั้งแต่ 50 ปีบบริบูรณ์ข้ึนไป 
 



 
 

13) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีสัญชำติไทย (เฉพำะบิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของ      
คู่สมรส)  หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

1. มีหลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์ 
2. กรณีคู่สมรสต้องมีควำมสัมพันธ์กันทั้งทำง นิตินัยและพฤตินัย หรือ  
3. กรณีบุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรสนั้นต้องยังไม่ได้สมรสและอยู่อำศัยเป็นส่วนแห่งครัวเรือนนั้นและ

ต้องมีอำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์  
 14) เหตุผลเพื่อปฏิบัติหน้ำที่ในวิสำหกิจ หรือองค์กำรกุศลสำธำรณะ องค์กรเอกชนระหว่ำงประเทศ มูลนิธิ สมำคม
หอกำรค้ำระหว่ำงประเทศ สภำหอกำรค้ำแห่งประเทศไทยหรือสภำอุตสำหกรรมแห่งประเทศไทย  

หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ 
15) เหตุผลเป็นผู้สูงอำยุเพื่อใช้ชีวิตบั้นปลำย หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

จะต้องมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 50 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป และจะต้องมีเงินฝำกธนำคำรหรือรำยได้ตำมที่ สตม. ก ำหนด 
16) เหตุผลกำรเข้ำมำเพื่อเป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬำตำมควำมต้องกำรของทำงรำชกำร หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

เป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬำไทยตำมควำมต้องกำรของทำงรำชกำร 
17) เหตุผลกรณีเพื่อเป็นนักฟุตบอลอำชีพ หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

พิจำรณำอนุญำตตำมเหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ขอ และได้รับกำรตรวจลงตรำประเภทนักท่องเที่ยว   
(Tourist Visa ) หมำยเหตุ “มำทดสอบฝีเท้ำฟุตบอล” หรือ Football player Trial 
18) เหตุผลกรณีผู้ที่ประสงค์เข้ำมำพ ำนักระยะยำวในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ (Non-O-X) หลักเกณฑ์          
กำรพิจำรณำ ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน ดังนี้ 

1. มีอำยุ 50 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
2. ถือหนังสือเดินทำงหรือเอกสำรใช้แทนหนังสือเดินทำงของประเทศท่ีตนมีสัญชำติ ต่อไปนี้ (1) ญี่ปุ่น  

(2) เครือรัฐออสเตรเลีย (3) รำชอำณำจักรเดนมำร์ก (4) สำธำรณรัฐฟินแลนด์ (5) สำธำรณรัฐฝรั่งเศส (6) สหพันธ์
สำธำรณรัฐเยอรมนี (7) สำธำรณรัฐอิตำลี (8) รำชอำณำจักรเนเธอร์แลนด์ (9) รำชอำณำจักรนอร์เวย์  (10) รำชอำณำจักร
สวีเดน (11) สมำพันธรัฐสวิส (12) สหรำชอำณำจักรบริเตนใหญ่และไอร์แลนด์เหนือ (13) แคนำดำ (14) สหรัฐอเมริกำ 

3. มีเงินฝำกประจ ำในธนำคำรพำณิชย์ไทยที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยหรือมีเงินฝำกประจ ำในธนำคำรพำณิชย์ไทยที่
ตั้งอยู่ในประเทศไทยและมีรำยได้ประจ ำต่อปี ดังนี้ 

(ก) มีเงินฝำกประจ ำเป็นมูลค่ำเทียบเท่ำอัตรำแลกเปลี่ยนเป็นเงินไทยไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 บำท หรือ 
(ข) มีเงินฝำกประจ ำเป็นมูลค่ำเทียบอัตรำแลกเปลี่ยนเป็นเงินไทยไม่น้อยกว่ำ 1,800,000บำท และมีรำยได้ประจ ำ

ต่อปีไม่น้อยกว่ำ 1,200,000 บำท และจะต้องมีเงินฝำกไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 บำท ภำยในก ำหนดระยะเวลำ 1 ปี 
ผู้ได้รับอนุญำตต้องคงเงินในบัญชีเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ 1 ปี เมื่อครบก ำหนดให้ถอนได้ เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในรำชอำณำจักร
เท่ำนั้น เช่นกำรรักษำพยำบำล ซื้อคอนโดมิเนียม ซื้อยำนพำหนะ และกำรศึกษำบุตร 

ทั้งนี้จะต้องมีเงินฝำกเหลือในบัญชี ไม่น้อยกว่ำ 1,500,000 บำท 
4. มีเอกสำรหรือหลักฐำนรับรองควำมประพฤติหรือหนังสือรับรองประวัติอำชญำกรรมจำกประเทศที่คนต่ำงด้ำว

ถือสัญชำติ และหำกคนต่ำงด้ำวมีถิ่นพ ำนักถำวรในประเทศอ่ืน ต้องมีเอกสำรหรือหลักฐำนดังกล่ำวจำกประเทศนั้น ๆ ด้วย 



 
 

5. มีกรมธรรม์ประกันสุขภำพของไทยคุ้มครองตลอดระยะเวลำที่พ ำนักในรำชอำณำจักรโดยมีจ ำนวนเงินเอำประกันภัย
ส ำหรับค่ำรักษำพยำบำทในกรณีผู้ป่วยนอกไม่น้อยกว่ำ 40,000 บำท กรณีผู้ป่วยในไม่น้อยกว่ำ 400,000 บำท 
6. กรณี คู่สมรสของคนต่ำงด้ำวต้องมีคุณสมบัติตำมข้อ 2,3,4 และ 5 
7. กรณี บุตรของคนต่ำงด้ำวที่ชอบด้วยกฎหมำย อำยุไม่เกิน 20 ปีบริบูรณ์ ต้องมีคุณสมบัติตำมข้อ.5 
 
ทั้งนี้ ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้ว
เห็นว่ำครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 
หมำยเหตุ : คนต่ำงด้ำวพักอำศัยอยู่ในเขตพ้ืนที่ใด ให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในเขตพ้ืนที่ที่คนต่ำงด้ำวพักอำศัย หำก
พ้ืนที่ใดไม่มีที่ท ำกำรด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองให้ติดต่อด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ดูรำยละเอียดได้ที่
เว็บไซต์ www.immigration.go.th  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการเป็นไปตามเวลาท าการ
ของแต่ละด่านตรวจคนเข้าเมือง))  
ด่านตรวจคนเข้าเมืองในพ้ืนที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1) คนต่ำงด้ำวยื่นแบบค ำขอ และหนังสือเดินทำงพร้อม
เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
2) เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
3) เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สตม. และ
ตรวจสอบบัญชีบุคคลต้องห้ำม 
4) ช ำระค่ำธรรมเนียม 
5) รับหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -) 

ไม่เกิน 60 นำท ี กองบังคับกำรตรวจคน
เข้ำเมือง 1 และ 3 - 6 

 

2) กำรพิจำรณำ 
1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค ำขอว่ำเป็นไปตำม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภท

13 วัน กองบังคับกำรตรวจคน
เข้ำเมือง 1 และ 3 - 6 

 

http://www.immigration.go.th/


 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
กำรตรวจลงตรำ  
2) ตรวจสอบข้อเท็จจริงและแสวงหำพยำนหลักฐำน
ประกอบกำรพิจำรณำ 
(หมายเหตุ: -) 

3) กำรฟังผล 
1) ยื่นหนังสือเดินทำงพร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2) เจ้ำหน้ำตรวจสอบข้อมูลบุคคลต้องห้ำมในระบบสำรสนเทศ 
สตม. ประทับตรำอนุญำต และลงนำมในหนังสือเดินทำง 
3) รับหนังสือเดินทำงและใบเสร็จรับเงิน 
 (หมายเหตุ: -)  

ไม่เกิน 60 นำที กองบังคับกำรตรวจคน
เข้ำเมือง 1 และ 3 - 6 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

แบบค ำขอ ตม.86/ตม.87 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

รูปถ่ำย ขนำด 4 x 6 ซม. 
ฉบับจริง 1 ใบ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

1) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
2) เหตุผลกรณีมีเหตุจ ำเป็นทำงธุรกิจ  
1. หนังสือรับรองกำรจ้ำงงำน และหนังสือชี้แจงควำมจ ำเป็น ในกำร
จ้ำงคนต่ำงด้ำว 

- 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2. ส ำเนำหลักฐำนกำรจดทะเบียนขององค์กรนั้น เช่น หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียนบริษัท หรือกำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วนฉบับ        
นำยทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน 
3. ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม และส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้นฉบับ 
นำยทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน (ถ้ำมี) 
4. ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำและหลักฐำนกำรผ่ำนงำนหรือหนังสือ
รับรองวุฒิกำรศึกษำและประสบกำรณ์ท ำงำนตำมแบบที่ สตม. 
ก ำหนด  (สตม.4) 
5. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำงตำมแบบท่ี สตม. ก ำหนด 
6. งบกำรเงินและรำยกำรเสียภำษีเงินได้นิติบุคคลพร้อมใบเสร็จรับเงิน
ปีล่ำสุด (ถ้ำไม่มีให้ชี้แจง) 
7. ธุรกิจกำรค้ำระหว่ำงประเทศ (ส ำนักงำนผู้แทน) ส ำนักงำนภูมิภำค
และบริษัทข้ำมชำติ (ส ำนักงำนสำขำ) ไม่ต้องแสดงเอกสำรตำมข้อ 3 
และข้อ 6 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
3) เหตุผลเพื่อกำรลงทุนไม่น้อยกว่ำ 10 ล้ำนบำท  
1. ส ำเนำหลักฐำนกำรโอนเงินจำกต่ำงประเทศเข้ำสู่ประเทศไทย   
จำกธนำคำร 
2.ส ำเนำสัญญำซื้อขำยห้องชุดและส ำเนำกำรจดทะเบียนแสดง      
กำรเป็นเจ้ำของห้องชุดจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
(เฉพำะกรณีซื้อห้องชุด)  หรือส ำเนำสัญญำเช่ำระยะยำว หรือ 
3. หนังสือรับรองกำรมีเงินฝำกจำกธนำคำรและส ำเนำหลักฐำนกำร
ฝำกเงิน (เฉพำะกรณีลงทุนโดยกำรฝำกเงิน) หรือ 
4. ส ำเนำพันธบัตร (เฉพำะกรณีลงทุนซื้อพันธบัตรของทำงรำชกำร
หรือรัฐวิสำหกิจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
4) เหตุผลกำรลงทุนที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกกระทรวง ทบวง กรม
ที่เกี่ยวข้อง 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
5) เหตุผลกำรลงทุนภำยใต้บังคับกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำร
ลงทุน 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
6) เหตุผลกรณีกำรศึกษำ  
   6.1 ครูหรืออำจำรย์  
        6.1.1 สถำบันระดับอุดมศึกษำของรัฐ 
                1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกระดับคณบดีข้ึนไป 
                2. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
        6.1.2 สถำบันระดับอุดมศึกษำของเอกชน 
                1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกระดับอธิกำรบดี 
                2. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
                3. สัญญำว่ำจ้ำง 
                4. คุณวุฒิกำรศึกษำของผู้ยื่นค ำขอ 
                5. ใบออนุญำตจัดตั้งสถำบันศึกษำและอนุมัติให้แต่งตั้ง
เป็นอธิกำรบดี 
         6.1.3 โรงเรียนนำนำชำติ 
               1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกโรงเรียนนำนำชำติ 
               2. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
               3. สัญญำว่ำจ้ำง 
               4. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำนศึกษำ 
               5. ใบอนุญำตให้เป็นผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
              6. คุณวุฒิกำรศึกษำของผู้ยื่นค ำขอ     
       6.1.4 โรงเรียนของรัฐ 
               1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับ
ดูแล 
               2. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
        6.1.5 โรงเรียนของเอกชน 
               1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับ
ดูแล 
                2. แบบหนังสือรับรองกำรจ้ำง 
                3. คุณวุฒิกำรศึกษำของผู้ยื่นค ำขอ 
                4. ใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียน 
                5. ใบอนุญำตให้เป็นผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 
                6. สัญญำว่ำจ้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
    6.2 นักเรียนหรือนักศึกษำ  
          6.2.1 สถำบันระดับอุดมศึกษำของรัฐ 
                  หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกระดับคณบดีข้ึนไป 
          6.2.2 สถำบันระดับอุดมศึกษำของเอกชน 
                 1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกระดับอธิกำรบดีขึ้นไป 
                 2. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำบันศึกษำและอนุมัติให้แต่งตั้ง
เป็นอธิกำรบดี 
 

6.2.3 โรงเรียนนำนำชำติ 
                  1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกโรงเรียนนำนำชำติ 
                  2. ใบอนุญำตจัดตั้งสถำนศึกษำ 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
                  3. ใบอนุญำตให้เป็นผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 
          6.2.4 โรงเรียนของรัฐ 
                  หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับ
ดูแล 
          6.2.5 โรงเรียนของเอกชน 
                  1. หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยน
ประเภทกำรตรวจลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำใน
สังกัดกระทรวงศึกษำธิกำรหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดที่รับผิดชอบก ำกับ
ดูแล 
                  2. ใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียน 
                  3. ใบอนุญำตให้เป็นผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
7) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่สื่อมวลชน 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
8) เหตุผลกำรเผยแพร่ศำสนำที่ได้รับควำมเห็นชอบจำกกระทรวง 
ทบวง กรม ที่เกี่ยวข้อง 

8.1 กรณีศึกษำพระพุทธศำสนำหรือปฏิบัติศำสนกิจ (ศำสนำพุทธ) 
          หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภท
กำรตรวจลงตรำจำกส ำนักพระพุทธศำสนำแห่งชำติ หรือส ำนัก
นำยกรัฐมนตรีหรือมหำจุฬำลงกรณ์รำชวิทยำลัย หรือ 
มหำมงกุฎรำชวิทยำลัย 

8.2 กรณีเผยแพร่ศำสนำ (ทุกศำสนำ) 
         หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภท
กำรตรวจลงตรำจำกกรมกำรศำสนำหรือส ำนักพระพุทธศำสนำแห่งชำต ิ



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
9) เหตุผลกำรค้นคว้ำทำงวิทยำศำสตร์หรือฝึกสอนในสถำบัน
ค้นคว้ำหรือสถำบันกำรศึกษำในรำชอำณำจักร 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
10) เหตุผลกำรปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนช่ำงฝีมือหรือผู้เชี่ยวชำญ 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
11) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของคนต่ำงด้ำวท่ีได้รับอนุญำตให้อยู่
ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว ตำม พ.ร.บ.คนเข้ำเมือง พ.ศ.
2522 มำตรำ 34 (1), (2) , (5), (6), (7) ,(10), (11), (12), (13) 
และ (14)  (เฉพำะบิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือ     
บุตรของคู่สมรส)  

1. ส ำเนำหนังสือเดินทำงของคนต่ำงด้ำว ที่ผู้ยื่นค ำขอต้องกำรมำ
พ ำนักอยู่ด้วย 

2. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน เช่น หลักฐำนกำรสมรส 
ส ำเนำสูติบัตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำนอ่ืนจำก
ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 

3. กรณีผู้ยื่นค ำร้องติดตำมคนต่ำงด้ำวเพ่ือกำรทำงธุรกิจให้แสดง
ใบอนุญำตท ำงำนหรือใบรับค ำขอของคนต่ำงด้ำวผู้ที่ยื่นค ำขอต้องกำร
มำพ ำนักอยู่ด้วย พร้อมหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อม



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
วัตถุประสงค์, ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม, บัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
12) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักร  
(เฉพำะบิดำ มำรดำ คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่
สมรส) 

1. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน เช่น หลักฐำนกำรสมรส 
ส ำเนำสูติบัตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำนอ่ืน
จำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 

2. ส ำเนำใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ และส ำเนำใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำง
ด้ำวของผู้มีถิ่นที่อยู่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
 
13) เหตุผลกรณีเป็นครอบครัวของผู้มีสัญชำติไทย (เฉพำะบิดำ 
มำรดำ คู่สมรส บุตร บุตรบุญธรรม หรือบุตรของคู่สมรส)  

1. ส ำเนำเอกสำรแสดงควำมสัมพันธ์กัน เช่น หลักฐำนกำรสมรส 
ส ำเนำสูติบัตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตร ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำนอ่ืน
จำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 

2. ส ำเนำหลักฐำนกำรมีสัญชำติไทยของคู่สมรส บิดำมำรดำ บุตร
หรือบุตรบุญธรรม เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
หลักฐำนอื่นจำกส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
 



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
14) เหตุผลเพื่อปฏิบัติหน้ำที่ในวิสำหกิจ หรือองค์กำรกุศล
สำธำรณะ องค์กรเอกชนระหว่ำงประเทศ มูลนิธิ สมำคมหอกำรค้ำ
ระหว่ำงประเทศ สภำหอกำรค้ำแห่งประเทศไทยหรือสภำ
อุตสำหกรรมแห่งประเทศไทย 
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
15) เหตุผลเป็นผู้สูงอำยุเพื่อใช้ชีวิตบั้นปลำย  

1. หนังสือรับรองยอดเงินฝำกจำกธนำคำรในประเทศไทย พร้อม
ส ำเนำบัญชีเงินฝำกประจ ำออมทรัพย์ ไม่น้อยกว่ำ 800,000 บำท หรือ 

2. หนังสือรับรองจำกสถำนทูต หรือสถำนกงสุลเพ่ือแสดงว่ำเป็น
ผู้มีเงินได้ไม่น้อยกว่ำเดือนละ 65,000 บำท หรือ 

3. หลักฐำนเงินฝำกตำมข้อ 1 และหลักฐำนเงินได้ตำมข้อ 2 
(จ ำนวน 1 ปี) รวมกันไม่น้อยกว่ำ 800,000 บำท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
16) เหตุผลกำรเข้ำมำเพื่อเป็นผู้ฝึกสอนนักกีฬำตำมควำมต้องกำร
ของทำงรำชกำร  
หนังสือรับรองกำรขอรับกำรตรวจลงตรำหรือเปลี่ยนประเภทกำรตรวจ
ลงตรำจำกส่วนรำชกำรระดับกรมหรือเทียบเท่ำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
17) เหตุผลกรณีเพื่อเป็นนักฟุตบอลอำชีพ  

1. หนังสือรับรองคนต่ำงด้ำวเข้ำท ำงำนตำมแบบของส ำนักงำน
ตรวจคนเข้ำเมือง   

2. ส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน(เฉพำะกรณีเปลี่ยนสถำน



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ประกอบกำรให้ใช้ใบรับค ำขอได้) 

3.หลักฐำนกำรจดทะเบียนขององค์กร เช่น หนังสือรับรองกำรจด
ทะเบียนบริษัทฉบับนำยทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือนหรือส ำเนำ
ใบอนุญำตให้จัดตั้งองค์กรจำกทำงรำชกำร หรือส ำเนำใบอนุญำตให้
เข้ำมำด ำเนินกำรจำกส่วนรำชกำรที่เก่ียวข้อง 

4. ส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น ฉบับนำยทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 
เดือน (เฉพำะกรณีบริษัท) 

5.หนังสือรับรองจำกบริษัท สมำคม สโมสร หรือ องค์กรยืนยัน
กำรจ้ำงผู้ยื่นค ำขอ  

6.สัญญำกำรจ้ำงงำน 
7. หนังสือรับรองจำกกำรกีฬำแห่งประเทศไทย  
8. ส ำเนำหลักฐำนกำรรับรอง ภำษำอังกฤษระบุกำรเป็นนักกีฬำ

ของบริษัท สมำคม สโมสรฟุตบอล ที่ผู้ยื่นค ำขอเล่นอยู่ /เคยเล่น ผ่ำน
กำรรับรองจำกกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรือหน่วยงำนที่รับผิดชอบ
ของประเทศนั้น ๆ ที่ใช้ประกอบกำรยื่นขอรับกำรตรวจลงตรำ ก่อน
เดินทำงเข้ำมำในรำชอำณำจักร  
หมำยเหตุ เอกสำรที่เป็นภำษำอังกฤษหรือภำษำอ่ืน ต้องแปลเป็น
ภำษำไทย และให้กรมกำรกงสุลรับรอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ – 
 
 
18) เหตุผลกรณีผู้ที่ประสงค์เข้ำมำพ ำนักระยะยำวในรำชอำณำจักร
เป็นกรณีพิเศษ (Non-O-X) 
      1. แบบค ำขอ ตม.89 
      2. หลักฐำนแสดงกำรมีเงินได้หรือหนังสือรับรองเงินฝำกประจ ำ
ในธนำคำรพำณิชย์ไทยที่ตั้งอยู่ในประเทศไทย ไม่น้อยกว่ำ 3,000,000 
บำท 
      3. เอกสำรหรือหลักฐำนรับรองควำมประพฤติหรือหนังสือรับรอง
ประวัติอำชญำกรรมจำกประเทศที่คนต่ำงด้ำวถือสัญชำติ และหำกคน
ต่ำงด้ำวมีถิ่นพ ำนักถำวรในประเทศอ่ืน ต้องมีเอกสำรหรือหลักฐำน
ดังกล่ำวจำกประเทศนั้น ๆ ด้วย     (เฉพำะเอกสำรฉบับจริงเท่ำนั้น)                     



 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
     4. มีกรมธรรม์ประกันสุขภำพของไทยคุ้มครองตลอดระยะเวลำที่
พ ำนักในรำชอำณำจักรโดยมีจ ำนวนเงินเอำประกันภัยส ำหรับค่ำรักษำ
พยำบำทในกรณีผู้ป่วยนอกไม่น้อยกว่ำ 40,000 บำท กรณีผู้ป่วยในไม่
น้อยกว่ำ 400,000 บำท   
    5. แบบ สตม.5 
    6. กรณีคู่สมรสและบุตร ให้แสดงส ำเนำเอกสำรควำมสัมพันธ์ เช่น 
หลักฐำนกำรสมรส หลักฐำนสูติบัตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรอง
บุตร หลักฐำนกำรจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม หรือหลักฐำนอื่น
จำกหน่วยรำชกำรที่เก่ียวข้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) กรณีกำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บำท 
  
 

2) กรณีกำรตรวจลงตรำผู้ทีป่ระสงค์เข้ำมำพ ำนักระยะยำวใน
รำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ (Non-O-X) 
 (หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บำท  
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 507 ซอยสวนพลู ถ.สาทรใต้ เขตสาทร กทม. 10120 / สายด่วน 1178 / ตู้ ปณ.1178 
สวนพลู กทม. 10120))  

2) ด่ำนตรวจคนเข้ำเมืองในพ้ืนที่ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
 
 



 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค ำร้อง ตม.86 หรือ ตม.87 หรือ ตม.89 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมำยเหตุ 
 กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
1. กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ  
พ.ศ.2545 ลง 16 ส.ค.2545 
2. . กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรตรวจ กำรยกเว้นและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2546 (กรณีเอเปค) 
3.  ประกำศ มท. ลง 26 พ.ค.60 เรื่องกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวบำงจ ำพวกเข้ำมำอยู่ในรำขอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ
ส ำหรับผู้ที่ประสงค์จะเข้ำมำพ ำนักระยะยำว 
4. ระเบียบ สตม. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวีธีกำรในกำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ  
ลง 22 ต.ค.2557 
5. ค ำสั่ง สตม.ที่ 49/2558 ลง 17 มี.ค.58 เรื่อง กำรตรวจลงตรำและกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำให้กับคนต่ำงด้ำว 
ที่เดินเข้ำมำในรำชอำณำจักร 
6. ค ำสั่ง สตม.ที่ 50/2558 ลง 17 มี.ค.58 เรื่อง มอบหมำยหน่วยงำนรับค ำขอและพิจำรณำสั่งกำรและก ำหนดแนวทำงใน
กำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
7. ค ำสั่ง สตม. ที่ 70/2560 ลง 31 พ.ค.60 เรื่อง ก ำหนดแบบหนังสือรับรองวุฒิกำรศึกษำและประสบกำรณ์ท ำงำน       
(แบบ สตม.4 )                                                                                                                               
8. ค ำสั่ง สตม.ที่ 127/2561 ลง 18 ก.ค.61 เรื่อง มอบหมำยหน่วยงำนรับค ำขอและพิจำรณำสั่งกำรและก ำหนดแนวทำงใน
กำรตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ (เพ่ิมเติม) 

9.ค ำสั่ง สตม.ที่ 116/2560 ลง 8 ส.ค.60 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวบำงจ ำพวกเข้ำมำอยู่ใน
รำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ ส ำหรับผู้ที่ประสงค์เข้ำมพ ำนักระยะยำว ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 22 พฤศจิกำยน  
พ.ศ. 2559 

10. ค ำสั่ง สตม.ที่ 20/2561 ลง 1 ก.พ.61 เรื่อง แนวทำงปฏิบัติในกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวบำงจ ำพวกเข้ำมำอยู่ใน
รำชอำณำจักรชั่วครำวเป็นกรณีพิเศษ ส ำหรับผู้เชี่ยวชำญทักษะสูง นักลงทุน ผู้บริหำรระดับสูง และผู้ประกอบกำรวิสำหกิจ
เบื้องต้น 
11. หนังสือ สตม.ด่วนที่สุด ที่ 0029.173/ว2394 ลง 26 ก.ค.61 เรื่อง แนวทำงกำรติดตำมตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน    ของ
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่กรณีคนต่ำงด้ำวขออนุญำตอยู่ต่อในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว และกรณีกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำว
ตรวจลงตรำและเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำ 
12. หนังสือ สตม.ที่ 0029.161/ว350 ลง 4 ก.พ.64 เรื่อง ก ำชับกำรปฏิบัติกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวอยู่ในรำชอำณำจักร
เป็นกำรชั่วครำว 



 
 

13. หนังสือ สตม.ด่วนที่สุด ที่ 0029.161/ว701 ลง 10 มี.ค.64 เรื่อง ก ำชับกำรปฏิบัติกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวอยู่ใน
รำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว 
14. หนือสือ สตม. ด่วนที่สุด ที่ 0029.161/ว1438 ลง 21 พ.ค.64 เรื่อง ก ำชับกำรปฏิบัติกำรอนุญำตให้คนต่ำงด้ำวอยู่ใน
รำขอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำว 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 08/11/2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


