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ประกาศตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 

เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และแนวทางการปฏิบัติไปปฏิบัติ 

************************************ 
      ด้วยตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน 

ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มี
การ จัดเก็บ การเบิก-จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 
คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
                ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของ กลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของ
บริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

      ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
                  “ด่านตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด” หมายความว่า ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 
                  “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการ 
หรือหน่วยงาน นัน้ๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
บริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
                  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด ท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ 
ประโยชน์ของทางราชการ 
                   “วัสดุ”  หมายความว่า   ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
                   “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้
งานนานไม่ส้ินเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ได้แก่ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง, ครุภัณฑ์ 
ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์ 
การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์
ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรี
และนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 
                   “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์ 
ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ ส่ิงของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัด
มุกดาหาร 
                   “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของ ตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดมุกดาหาร 
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              “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า พนักงาน 
โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ เพื่อ
จัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย 
              “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ท่ีได้รับการจัดสรร จาก
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ท่ีส านักงานต ารวจ 
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมท้ังรถยนต์และจักรยานยนต์ท่ีบุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพื่อ
วัตถุประสงค์ การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
              “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร เพื่อ
ใช้ในกิจการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
              “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจในสังกัดตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 
              “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
              “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร หรือ 
หัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีผู้ก ากับการผู้ให้ยืมมอบหมาย 
              “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า พนักงาน 
โดยอ านาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือ เพื่อ
จัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย 
              “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร มีหน้าท่ี เกี่ยวกับ 
การควบคุมพัสดุ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร แต่งต้ังให้เป็นหัวหน้า
งานพัสดุ มีหน้าท่ีควบคุมและส่ังจ่ายพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ี
แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ วรรคสาม 
              “เจ้าหน้าท่ีพัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งด ารงต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ 
แต่งต้ัง จากผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 
              “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การ เบิก 
พัสดุ การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือ 
ทะเบียนโดยจ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 
              “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
              “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ เพื่อใช้ใน
ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
              “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานท่ีแจ้งความ 
ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 
              “การซ่อมบ ารุง” หมายถึง การกระท าใดๆ  ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่ิงอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพ 
ใช้การได้ หรือจะท าให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวท่ีช ารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 
              “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไป ใช้หมด
ไป ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกินความ
ต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 
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       “การจ าหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจ าหน่ายในกรณีท่ีส่ิงอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว 
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทาง
แพ่ง ของ เจ้าหน้าท่ีส่วนราชการได้ หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือ
ท าลายได้ ในกรณี ท่ีไม่สามารถน าซากส่ิงอุปกรณ์กลับมาได้ส่ิงอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และ
ในกรณีท่ี ผู้รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบ
ชดใช้ไม่ได้ 
                 “การรับ” หมายถึง การด าเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจากการจัดหา 
                 “การตรวจสอบพัสดุประจ าปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ งวดต้ังแต่วันท่ี 
1 ตุลาคมของปีก่อนจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี ๓๐ 
             ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565     
ท่ีก าหนด เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี ให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดมุกดาหาร ถือปฏิบัติ ดังนี้ 
               1.การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ 
ให้ยืมด้วย 
               ๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ี กรมบัญชีกลาง 
หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 
               ๓.ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ จ าเป็น
ในการใช้พัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ี 
ยืมหรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืม
ต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 
               ๔.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
               5.เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ มอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
          ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
               1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ ทาง
ราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
               2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาลยานนาวา เพื่อ
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
               3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง ราชการ ให้กับ
ผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
               4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ีส านักงาน ต ารวจ
แห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
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                 5.เมื่อเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้
ในสถานท่ีท่ีก าหนด 
                 6.ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง สม่ าเสมอ 
เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ การ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
                 7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหาย เพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่า 
สินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก    
ผู้ยืมต้อง เป็นผู้เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามส านักงานต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความ
เสียหาย เกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
                 8.ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้อง กับกรณี
ดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
                 9.เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปด ารง ต าแหน่งท่ี
อื่น ให้ผู้ยืมน ารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อด าเนินการตามจัดสรรให้กับ ข้าราชการ
ต ารวจ ท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
            ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
                 1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนืของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
                 2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 
เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
                 3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง กระสุน
ปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
                 4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบ
ท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดโดยเคร่งครัด 
                 5.เมื่อเสร็จส้ินจากกาปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ ทาง
ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีก าหนด 
                 6.ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง สม่ าเสมอ 
เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้ การ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
                 7.เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ 
โยกย้ายไปด ารงต าแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมน าอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ี
พัสดุ เพื่อด าเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตาม
ระเบียบ ต่อไป 
                 8.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม 
มาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดมุกดาหาร โดยเคร่งครัด 
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                  ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
                      1.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าท่ีท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
ก าหนดไว้ในค าส่ังส านักงานต ารวจแห่งชาติท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2551 เรื่อง ก าหนด
ลักษณะและ การมอบอ านาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 
                      2.ในกรณีท่ีการบริจาคเงินหรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพื่อ 
เสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
                      3.เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดมุกดาหาร จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
                      4.การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดย 
เคร่งครัด 
                 ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของ 
กลางท่ีได้รับมอบไว้ในท่ีปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่
ถูกต้องใน ของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการ
จ าหน่ายของกลาง พ.ศ. 2565 และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ี
ด าเนินการดังนี ้
                    1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรักษา 
                    2. จัดท าบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา                            
                    3. จัดท าหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
                    4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ก ากับการตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดมุกดาหาร เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน 
                    5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
                    6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง 
                    7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้ 
                    8. ด าเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร ท้ังนี้ให้ผู้มีหน้าท่ีควบคุม
พัสดุ ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของตรวจคนเข้าเมือง
จังหวัดมุกดาหารเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน และรายงานผลให้ผู้ก ากับการทราบ 
ทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและค าส่ังท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 
                   - ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 แก้ไขเพิ่มเติม 
                   - ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค.
2540 
                   - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
                   - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลัง 
                   - ค าส่ังส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 
และจัดเก็บของกลาง 
 
 



- 6 - 
 
             ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 
             ข้อ 8 การรับของบริจาคให้บุคลากรในตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร ปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงนิ หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ    
ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศ ฉบับนี้โดยอนุโลม 
              ข้อ 9 ให้สารวัตรตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร ท าหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และ 
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ และของบริจาค 

    ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

      ส่ัง ณ วันท่ี  22  มกราคม  พ.ศ.2567 

 
       
      พ.ต.อ. 
       (พิทักษ์พงษ์  เจริญกุล) 
      ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 
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แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 
ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน 

นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560   

พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร ท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการ 

วัสดุ หมายถึง  ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติท่ีมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน  
ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ี
สานักงบประมาณก าหนด 

ครุภัณฑ์ หมายถึง ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่ 
ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณท่ี
ส านักงบประมาณก าหนด ได้แก่ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง, ครุภัณฑ์ส านักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, 
ครุภัณฑ์ไฟฟ้า และวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์
โรงงาน, ครุภัณฑ์ส ารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ  สินทรัพย์
ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็น ต้น 

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษาและการจ าหน่ายพัสดุ 

1.การจ าแนกประเภททรัพย์สนิของราชการ 
   ทรัพย์สินของทางราชการ จ าแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 

1. ท่ีดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ์ 
4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน 
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
    ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 

บัญญัติ ว่า “ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้มีการใช้ และการ
บริหารพัสดุท่ี เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า 
“การด าเนินการตาม มาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษา และการจ าหน่าย พัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีก าหนด” 

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความ
ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบรหิารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจ านวนพัสดุท่ี
หน่วยงานมไีว้ใช้ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ังให้
มีหลักฐานการรับจ่าย พัสดุท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ
บริหารเกี่ยวกับการจัดหา พัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน าทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้ 
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เพื่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี
อยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือ
หมดความจ าเป็น สมควรท่ีจะจ าหน่ายและจัดหา พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบ
พัสดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี ้
  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอย่าง
ท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน 
  

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์ การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มา

ด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 
ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือ ทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการ
รับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 

เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ 

สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้ว เช่น เส้ือผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือ
ช่วยเหลือ ทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการการเบิกจ่ายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่าย พัสดุ ให้
หัวหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เป็น
หัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้า 
มี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
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แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ 
ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 
2. การจ่ายวัสดุ 
    2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติส่ังจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้วให้

จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย 
วัสดุต่อไป 
              2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 

3. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
               3.1 จัดท าบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ีก าหนดใน
หนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุ 
คอมพิวเตอร์ วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี 
เป็นต้น บันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีท่ีได้รับวัสดุ ช่ือผู้ขาย เลขท่ีเอกสาร ราคาต่อหน่วย 
(ราคารวม ภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจ านวนวัสดุท่ีรับ 
               3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ี รับเอกสาร
ให้เรียงล าดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นล าดับไปตามล าดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขท่ีอ้างอิงใน การ
บันทกึบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
               3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก 
ได้แก่ วันเดือนปี ท่ีจ่ายวัสดุ ช่ือผู้เบิก และจ านวนท่ีจ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และ เพื่อให้
ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 
               3.4 ทุกส้ินปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ
รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ ละ
รายการ เพื่อส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 

ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ 
            ๑. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อข้ึนงบประมาณใหม่ ให้ข้ึนแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุ 
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 

2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ 

ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง 
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การตรวจสอบพัสดุประจ าป ี
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วย 

พัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจ าเป็น เพื่อ
ตรวจสอบการ รับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี คงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดนั้น 
ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกขอ ง ปีงบประมาณ
เป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดช ารุด 
เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ ตรวจสอบพัสดุ
นั้น เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ รัฐ ๑ 
ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมท้ังส่งส าเนา รายงานไปยัง
หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย เมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและ
ปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้น คณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการ เส่ือมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตาม
ธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏ
ว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องของ
ทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนัน้ต่อไป 

การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ  เช่น ครุภัณฑ์อาวุธ 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาท่ีถูกต้องและทันสมัย มี
รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง 
เคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความ
รับผิดชอบ เป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าส่ัง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพ
มั่นคงแข็งแรง สะอาด เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ 
ตรวจสอบอาวุธปืน และ อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความ
เหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึง ออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ท้ังปืนยาว และปืนพกส้ัน มีโต๊ะเพื่อ
ตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันท่ี
ประจ าการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้วา่ ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าท่ี ท าให้สะดวกในการ
ตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มี เจ้าหน้าท่ี รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบ
อย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้ เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกัน
การทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ 
ท่ีมา - ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
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ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกค าส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานท่ีเก็บ โครงสร้าง แข็งแรง 
อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ police ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม 
ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 

3.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
   ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการ 
   พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่ส้ินเปลือง 

หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้
ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วส้ินเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
 
แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  
          ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ จ าเป็น และสถานท่ีท่ีจะน าพัสดุไป
ใช้ พร้อมท้ังก าหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 

๑. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกัน

พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน

ครบก าหนด 
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 

หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย 
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงิน ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรฐัผู้ให้ยืม 
แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 

1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก เกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่าย เอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ ในขณะยืม 

2. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
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ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
    ๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
    ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 

ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 
    ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อม
หลักฐานการ ยืม 

    ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ น าพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 
          ๑.4.๑ เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การ

ได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพ เดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน
หรือชดใช้เป็น เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

          1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
    ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ี ท่ีมีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ท า 

บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ 
               ๒.๒ เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ 
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามล าดับต่อไป 
               ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้ว ให้ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
               ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามก ากับใน
หนังสือการยืมพัสดุ 
               ๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
                ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือก ากับใน 
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
ข้อกฎหมาย 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ ข้อ ๒๐๘ 
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 
เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
     (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
     (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงาน ซึง่รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมติัจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย ของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาท่ี เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
      (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลัง 
ก าหนด 
      (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมือง 
พัทยา แล้วแต่กรณี ก าหนด 
      (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของรัฐผู้
ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน ของรัฐผู้ให้ยืม
มีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ ยืมเป็น
ลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
ข้อ ๒๑๑ เมือ่ครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน ภายใน ๗ 
วัน นับแต่วันครบก าหนด 
การบ ารุงรักษา 
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่ พร้อมใช้งาน
ได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบ ารุงด้วยในกรณีท่ี
พัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
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ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 

เอกสารประกอบ 
เอกสารอา้งอิง 

1 ผู้บริจาค 
1.บุคคลธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

  ผู้บริจาคจัดพิมพ์หนังสือ
แจ้งความประสงค์บริจาค
พัสดุ ส่งให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 - หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสดุ 

 - ระเบียบ 
กระทรวงการคลังวา่ด้วย
การรับเงิน หรือทรัพย์สินที่
ผู้บริจาคให้ทางราชการ 
พ.ศ.2526 ข้อ 5(1)(2) 
(3)(4)(5) ข้อ 6 และข้อ7 

2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ   ตรวจสอบเอกสาร 
ผู้บริจาค 

   

3 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้บริจาค 
1.บุคคลธรรมดา 
2.นิติบุคคล 

  กรณีทรัพย์สิน/สิ่งของ
ทั่วไป 
3.1 ลงทะเบียนรับ
เอกสาร 
   3.1.1 เสนอ
ผู้บังคับบัญชาพิจารณา
ตามล าดับข้ัน 
   3.1.2 กรณีเห็นชอบ
รับบริจาค เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
จัดท าบันทึกขออนุมัติรับ
บริจาค เสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
ข้ันต่อไป 
   3.1.3 กรณีไม่เห็นชอบ 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการ
ท าบันทึกแจ้งผู้บริจาค 
กรณีครุภัณฑ์มีมูลค่า 
3.2 ลงทะเบียนรับ
เอกสาร 
   3.2.1 จัดท าขออนุมัติ 
ด าเนินการแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค 
เสนอผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับข้ัน 
3.2.2 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
แต่งต้ังคณะกรรมการรับ
บริจาค 
 

 - หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสดุ 

 - ค าสั่ง/บันทึกขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค 
 - ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่
มีผู้บริจาคให้ทางราชการ  
พ.ศ.2526 

ผู้บริจาค 
แจ้งความประสงค์บริจาคพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับและตรวจสอบ
เอกสารผู้บริจาค 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
รับหนังสือแจ้งความประสงค์
บริจาคทรัพย์สินพัสดุ/จัดท า

ขออนุมัติรับบริจาค 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
แจ้งผู้บริจาค 

ไม่เห็นชอบ 

กรณีพัสดุ/ 
สิ่งของทั่วไป
เจ้าหน้าท่ี

พัสดุ 
เสนอผู้บริหาร

พิจารณา
ตามล าดับ
ข้ันตอน

ระเบียบพัสดุ 

เห็นชอบรับ 

กรณีพัสดุมี
มูลค่า

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
แต่งต้ัง

คณะกรรมการ
รับบริจาค 



ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 

เอกสารประกอบ 
เอกสารอา้งอิง 

4 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ/
คณะกรรมการรับ

บริจาค 

  งานพัสดุ กรณีครุภัณฑ์มี
มูลค่า4.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
แต่งต้ังคณะกรรมการ
ประเมินราคาและตรวจ
สภาพพัสดุ ประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน และ
กรรมการอย่างน้อย 2 
ท่าน ด าเนินการพิจารณา
โดยคณะกรรมการฯ ท า
หน้าท่ีพิจารณาและ
รายงานผลการประเมิน
ราคาและตรวจสภาพพัสดุ
เหมาะสมกับการรับ
บริจาคเสนอต่อ
ผู้บังคับบัญชา4.1.1 กรณี
เห็นชอบรับบริจาค 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าค าขอ
อนุมัติรับบริจาค เสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับ
ข้ันต่อไป   4.1.2 กรณีไม่
เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ด าเนินการท าบันทึกแจ้งผู้
บริจาค 

 - หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสดุ 

 - ค าสั่ง/บันทึกขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค  
- ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่
มีผู้บริจาคให้ทางราชการ  
พ.ศ.2526 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1. คณะกรรมการประเมินราคา 
และตรวจสภาพพัสดุ 
2. คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 



ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการท างาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/ 

เอกสารประกอบ 
เอกสารอา้งอิง 

5 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ   งานพัสดุ กรณีครุภัณฑ์มี
มูลค่า5.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
แต่งต้ังคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
ประกอบด้วย ประธาน 1 
ท่าน และกรรมการอย่าง
น้อย 2 ท่าน ด าเนินการ 
ตรวจรับพัสดุที่จะ
ด าเนินการรับมอบให้
เป็นไปตามเอกสารการ
บริจาค และรายงานผล
การรับมอบพัสดุให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ
หลังจากด าเนินการรับ
มอบพัสดุแล้ว 

 - หนังสือแจ้ง
ความประสงค์
บริจาคพัสดุ 

 - ค าสั่ง/บันทึกขอแต่งต้ัง
คณะกรรมการรับบริจาค 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่
มีผู้บริจาคให้ทางราชการ  
พ.ศ.2526 

6 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ   งานพัสดุ 
 - ด าเนินการออกเลข
พัสดุ 
 - บันทกึทะเบียนครุภัณฑ์
ในระบบ e-financial 
พร้อมปริ๊นเอกสาร
ทะเบียนครุภัณฑ์เพ่ือ
จัดเก็บเข้าแฟ้ม 
 - จัดท าใบเบิกพัสดุ 

  รายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ 
 - ใบตรวจรับพัสดุ 
 -เอกสารทะเบียน
ครุภัณฑ์ในระบบ  
e-financial 

 

 
 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1. คณะกรรมการประเมินราคา 
และตรวจสภาพพัสดุ 
2. คณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ด าเนินการตามระเบียบ

และจัดเก็บ/บันทึก
ครุภัณฑ์ในบัญชีหรือ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
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ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
- หนังสือส านักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไข
เพิ่มเติม ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
- ค าส่ังส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
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แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ  
ให้เจ้าหน้าที่สามารถใชท้รพัย์สิน ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

 
ตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 4 

 
โดย 

                           - ก าหนดแนวทาง ข้ันตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
                           - ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพือ่รับทราบแนวทาง 
                           - อบรม ช้ีแจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าทีใ่นสังกัด ให้ เกิดความรู้ 
                             ความเข้าใจ ศึกษา กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมาย ที่เก่ียวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง  
                             เกิดความช านาญในการปฏิบัติ 
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1.การจดัการทรัพย์สนิของราชการและ ของบริจาค 
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2.การจัดเก็บของกลาง 
ระเบียบการต ารวจฯ เรื่อง ของกลาง บทท่ี 1 ของกลาง 
ข้อ 413 ค าว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ เจ้า
พนักงานโดยอ านาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

1.  ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็น 
ความผิด หรือส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

2.  ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก 
หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 
ข้อ 414 การเก็บรักษาและจ าหน่ายของกลาง ในเขตต ารวจนครบาลให้เป็นหน้าท่ีของสารวัตรหรือผู้ 
รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 

1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงต าหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะน าพิจารณาเรื่อง ๆ 
ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลาง
นั้น ก็ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 

2.  ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื่องมือจับสัตว์น้ า ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ ามันเบนซิน หรือของกลางในการกระท าผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ 
ข้อ 415 ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาล
จะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการ 
แทนท่ีส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลาง
นั้น อย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าส่ังหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

1.  ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ 
ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

2.  ถ้าของกลางนั้นศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อน าเจ้าของไปขอรับ 
จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไวแ้ต่ของ
กลางนั้น เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงาน
อัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นค าร้องขอ ค าส่ังศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของ
พนักงานสอบสวนพิจารณาด าเนินการ ก็พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
ข้อ 416  ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจ ได้ ให้
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อน 
ขายทอดตลาด 
ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็น 
ประธาน มีต ารวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ 
ท้องตลาดในขณะนั้น 
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ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
(1)  ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงาน

ประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุด
หรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานี
ต ารวจจะไม่มั่นคง ใน กรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บ
รักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้น สังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์
ของกลาง และ รายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 

(2)  ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ก ากับการ เป็นผู้รับผดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ 
ของกลาง 

(3)  ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการ
ตาม 
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 

(4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศ
ให้ ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนัน้เป็น
ของ รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 

(5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับ
แต่ วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการท านองเดียวกัน 
อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหวา่งเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ ทราบแล้ว 
แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิ ได้
ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 

(6)  ของกลางอย่างอื่น ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจ าได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า
เป็น อสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้น
มีสิทธิจะ ได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว 
ท้ังนี้ ให้ เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

(7)  การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จ าเป็นจะต้องฟ้อง
ว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
ก าหนดเวลาท่ี กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ี ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็
ได้ ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็
ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน 
ประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(8)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น 
เป็น ของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะ มีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
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(9)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคา 
โดย สภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอผู้
บังคับการส่ัง ท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 

(10) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น
เครื่องประดับ สถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย 
(11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือท่ีท าการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ ไม่ 
สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานี
ต ารวจนั้น รับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจ าเป็นต้องจัดหา
สถานท่ีอื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง ผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ด าเนินการ
ตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จ าหน่าย หรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไว้ก็ได้ ถ้าของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท า
ไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ใน ภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 

(13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระท าความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็น 
เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไมน่ ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของ
กลางนั้น ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชี
ท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับเก็บ
ของตก 

(14)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจาก
สภาพ ท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขาย ไป
ขาย เป็นเหตุ ให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็น
ของตนเสีย นอกจาก จะต้องได้รับโทษอันจะพึงมตีามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยัง จะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

(15)  เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับต าแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ีใหม่ 
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทาง
มารับ มอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับ
ต าแหน่งใหม่รับ มอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ต าแหน่งใหม่ หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องส ารวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง
มอบ ด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้
เสนอ ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้
เซ็นช่ือรับ มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจาก
หน้าท่ีและความ รับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกัน
เท่านั้น หากปรากฏว่าขาด ตกบกพร่องในจ านวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
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(16) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน

เมื่อ ของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ
จ าเป็นใน หน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้
ว่าเป็นเพราะเหตุ สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

(17)  การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา
ของ กลางในหน้าท่ีต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย
แล้ว ให้ ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่
ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ีกอง พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน
ตามข้อ 419 
ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกอง พิสูจน์
หลักฐาน กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุ 
ของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย 
การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานท าการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ 
ดังต่อไปนี้ 

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่อง
นั้นๆ ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด 
ความ ประสงค์ในการท่ีจะท าให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่นๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วท่ีสุด 
เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุ
ของ กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพ
ของกลางและ สถานท่ีพบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ก็ให้ท าเครื่องหมายไว้ตาม
ค าแนะน า ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกช่ือ
คดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

(6)  การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนัน้ จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 
(7)  การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบ

มา พร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 
(8)  เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ท าการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมา

รับ คืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะ

ไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บ

รักษา และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์ หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบนี้ 
ข้อ 420 ให้สารวัตรใหญ่และผู้ก ากับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่า
เดือนละหนึ่งครั้งว่าพนกังานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
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การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 
การปฏิบัติเก่ียวกับของกลาง 
๑. ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาล จะแจ้งให้
พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนท่ี ส่ง
ของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงท่ีสุด ศาลส่ังหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร 
ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนจัดการตามค าส่ังหรือค าพิพากษาศาลต่อไป คือ 

(๑) ถ้าของกลางท่ียึดไว้ที่สถานีต ารวจ ก็ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
(ด าเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามค าพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

(๒) ถ้าของกลางนั้น ศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน จัดการติดต่อน าเจ้าของ ไป
ขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจ าวันให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่
ของ กลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
ถ้าศาลมิได้ส่ังการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นค า ร้องขอค าส่ังศาล
เกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางนั้นเป็นหน้าท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณา ด าเนินการ ก็
พิจารณาด าเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๕) 
๒. ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจได้ ให้ หน.
สถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อน 
ขายทอดตลาด  (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๖) 
๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนเป็น ประธาน 
และมีนายต ารวจช้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้กับ 
ราคาท้องตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๗) 
๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

(๑) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงาน ประจ าวัน
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือ สูญ
หายได้และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่า มาก  
เช่น  เครื่องเพชร  เครื่องทองรูปพรรณ  เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ ให้เก็บรักษาไว้ในก าป่ัน 
การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงาน
ประจ าวันเป็นส าคัญ 

(๒) ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
(๓) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ด าเนินการ 

ตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแต่กรณี 
(๔) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศ 

ให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นเป็น
ของ รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 

(๕) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี นับ
แต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการท านองเดียวกัน 
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อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหวา่งเวลาประกาศ และเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้ง ให้ทราบ
แล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา ๑ ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิ
ได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา ๕ ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 

(๖) ของกลางอย่างอื่นท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า 
เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๑๐ ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา ๕ ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมี
สิทธิ จะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกันกับท่ีกล่าว
มาแล้ว ท้ังนี้ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

(๗) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จ าเป็นจะต้องฟ้อง 
ว่าผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
ก าหนดเวลา ท่ีกล่าวนั้น ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของ
นั้นไมไ่ด้ ก็ให้ เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตาม
สมควร ก็ได้  ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่ 
รัฐบาลดังนี้ ก็ให้ผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง และ 
รายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

(๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น 
เป็นของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้  
เว้น แต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

(๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของท่ีช ารุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของท่ีปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลท่ีไม่อาจมีได้โดยผิดต่อกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้ส ารวจ
เสนอผู้บังคับการ (ผบช.ภ.) ส่ังท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี 

(๑๐) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็น 
เครื่องประดับสถานท่ีราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้  เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย 

(๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้        
ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป และให้สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ ลงรายงาน
ประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 

(๑๒) ของกลางท่ีมีความจ าเป็นต้องเล้ียงดูหรือเฝ้ารักษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้างเฝ้า 
รักษาต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจ าวันไว้เป็นหลักฐานด้วย 

(๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะ 
จ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บ
รักษาไว้ก็ ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะ
กระท าไปก็จะเกิดการ คัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น 

(๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระท าผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็น 
เจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไมน่ ามาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้น
ไป ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศ
โฆษณาหา เจ้าของ โดยปิดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก 
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(๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจาก 
สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางท่ียังไม่ควรขาย
ไป ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็น
ของตน เสีย  นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพล
เรือนฯ ท่ีใช้อยู่ แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

(๑๖) เมื่อมีการแต่งต้ังให้ไปรับต าแหน่งท่ีอื่น ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง และผู้ท่ีจะมารับหน้าท่ี ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทาง มารับของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับ
ต าแหน่งใหม่รับ มอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จใน ๑๕ วัน นับแต่วันเดินทางมารับ
ต าแหน่งใหม่ หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องส ารวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่มีส่ง
มอบด้วย เหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชา ทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือ
รับมอบของกลาง แล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ี
และความรับผิดชอบ เท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่อย่างไม่บกพร่องในขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฏว่าขาดตกบกพร่อง ในจ านวนส่ิงของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

(๑๗) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ใน
เมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ 
จ าเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีนี้ จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่า
เป็น เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

(๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ีต ารวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 
๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยค าส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 
๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจ าเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้ พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง พฐ. ตร. โดยเร็ว 
พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติดังนี้ 

(๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้น ๆ ให้ชัดเจน ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ท่ีไหน 
เมื่อใด ความประสงค์ในการท่ีจะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

(๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปท่ี พฐ.ตร. ด่วนท่ีสุด เพื่อไม่ให้ เสีย
ผลในการตรวจพิสูจน์ 

(๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือ 
วัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพ
ของ กลางและสถานท่ีพบได้ ก็ให้ท าการถ่ายภาพไว้ด้วย 

(๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องท าเครื่องหมายเพื่อให้จดจ าได้ ให้ท าเครื่องหมายไว้ตาม 
ค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ พฐ. 
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(๕) การบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องท าให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมีป้าย บอก
ช่ือคดี ชนิด จ านวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี 

(๖) การรับ - การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ – ส่งกันทุก
ครั้ง 

(๗) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา 
พร้อมกับระเบียบฯ(ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 

(๘) เมื่อได้รับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง  ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็ว ท่ีสุด
นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 

(๙) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการน าส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจพิสูจน์
ให้ก็ได้ 

(๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ 
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของ 
พฐ.(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยค าส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
๖. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้ง ว่า 
พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรอืไม่ 
๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับแก่กรมในกระทรวงอื่น ท่ีมีข้อตกลงไว้กับ
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 

(๑) ฝ่ิน สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสียภาษี 
สรรพสามิตให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ช านาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ าสุรา เมื่อ
ปรากฏ ว่าเป็นสุราท่ีไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกล่ันตามข้อตกลงของกรมสรรพสามิต 

(๒) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ด าเนินการ 
(๓) ของกลางกระท าผิด พ.ร.บ.วิทยุส่ือสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ – ส่ง แก่กองการส่ือสาร ตร. 

เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงท่ีสุด 
(๔) เครื่องมือจับสัตว์น้ า ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะน าไปใช้ในราชการก็

อนุญาตให้รับไปได้ 
(๕) ไม้หรือของป่าท่ีพนักงานฝ่ายต ารวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอ าเภอท้องท่ีท่ีจับได้รับมอบของ

กลางรักษาไว้ ส่วนค่ารักษาท่ีจะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แก่ผู้รักษา  เมื่อคดีถึงท่ีสุด ให้ 
พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อ าเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลส่ังยึดไม้ของกลางในกรุงเทพมหานครให้เจ้า
พนักงานต ารวจเป็นผู้รักษาไว้เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลส่ังริบ ก็ให้ จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ 

(๖) ส่ิงของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับส่ิงของอื่น ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ ปรากฏใน
ใบส่งของ ค่าระวาง และอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจต้องการยึดไปสอบสวน ให้ยึดเฉพาะ ของท่ี
ผิดต่อกฎหมาย ท าหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ท่ีต้องรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัด 
วางทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แต่ส่ิงของท่ีต้องริบของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายนั้น การ
รถไฟ ไม่ มีสิทธิจะได้รับค่าระวาง ถ้าส่ิงของผิดกฎหมายท่ีซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับส่ิงของ และได้
ช าระค่าระวางอื่น ๆ เสร็จแล้ว ให้ต ารวจท าหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดส่ิงของนั้นมาได้ 
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ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนท าหลักฐานอายัดไว้กับ นายสถานีรถไฟ 
ส่ิงของอายัดให้ท าเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นส าคัญ ท าบันทึกรายละเอียดส่ิงของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ 
ผู้มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละฉบับ ของกลางท่ียึดมาท าการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เมื่อขาย
ทอดตลาดของกลางแล้ว ให้ หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนส่งเงินท่ีขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและ
อื่นๆ อันผู้ส่งจะพึงช าระแก่การรถไฟ ตามระเบียบ แต่ไม่เกินจ านวนเงินท่ีขายทอดตลาดได้ ถ้าจ าเป็นจะต้อง
คืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าท่ีการรถไฟ ท่ีต ารวจไปยึดส่ิงของนั้นมาการยึดของกลางห้าม
มิให้ยึดระหว่างทาง ให้ต ารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางท่ีจะเอาของลง เว้นไว้ในกรณีจ าเป็น จึงส่ังให้จัดการ
ยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๙ แก้ไขโดยค าส่ัง ตร.ท่ี ๓๒/
๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 
 

ระเบียบปฏบิัติเก่ียวกับรถของกลาง 
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ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา บทท่ี ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง เนื่องจากเจ้าหน้าท่ี
ต ารวจได้ท าการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจ านวนมากท าให้เกิดปัญหาเกี่ยวกับการ จัดหาสถานท่ีเก็บ
รักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าท่ีต ารวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้ผู้อื่นเก็บรักษาไว้ ย่อม เส่ียง
ต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการสมควรที่จะ
ก าหนด หลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑. “รถ” หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งาน
เกษตรกรรม รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง 

ข้อ ๒. “รถของกลาง” หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจแห่ง
กฎหมาย หรือ โดยหน้าท่ีทางราชการ และยึดไว้เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ี
ราชการ 

ข้อ ๓. การจะใช้อ านาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจ้าหน้าท่ีต ารวจจะต้องค านึงด้วยว่า มี
กฎหมายให้อ านาจ ท่ีจะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง 
เจ้าหน้าท่ีต ารวจไม่ควรยึดรถของ กลางไว้ แต่ให้แนะน าคู่กรณีไปด าเนินการฟ้องร้องกนัเองทางศาล ส าหรับรถ
ของกลางนั้นให้พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล ท่ีไม่ยึดรถของกลาง รวมท้ังพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฏใน
บันทึกรายงานประจ าวันด้วย เจ้าหน้าทีต ารวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบน ารถดังกล่าวส่ง
พนักงานสอบสวนโดยด่วน หากน าส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการน าส่งล่าช้าไว้ด้วย และให้พนักงานสอบสวน
ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิเพื่อมา ขอรับคืนต่อไป 

ข้อ ๔. ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง 
         ๔.๑  ส าหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ

หน่วยงาน หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
                    ๔.๒  ส าหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผู้บังคับการ(ท าหน้าท่ีหัวหน้า
ต ารวจภูธร จังหวัด)จังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ 
หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้า รับผิดชอบหน่วยงาน หรือผู้รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้
ปฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี 
                    ๔.๓ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้
ภายในบริเวณ สถานท่ีท าการของตนหรือสถานท่ีอื่นใด ตามท่ีผู้ก ากับการต ารวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ท า
หน้าท่ีหัวหน้าต ารวจภูธร จังหวัด)จังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด ผู้ก ากับการต ารวจภูธรจังหวัด...เขต 
ก าหนดแล้วแต่กรณี โดยการเก็บรักษาให้ ใช้ความระมัดระวงัตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิม
เท่าท่ีสามารถจะรักษาไว้ได้ ในกรณีจ าเป็น ผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ อาจจะก าหนดสถานท่ีเก็บรักษารถของ
กลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 

ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิรับรถคืน ครบก าหนด ๖ เดือน นับแต่
วันยึดรถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น หากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงต่อความเสียหาย
หรือค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับ ค่าของทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไป ก็ให้เสนอต่อ 
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ผู้มีอ านาจอนุมัติขายทอดตลาดด าเนินการขาย ทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงาน
สอบสวนจะต้องด าเนินการตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว ในกรณีท่ีมีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของ
กลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้พนักงานสอบสวน รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อน
แล้วจึงจะด าเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป 

ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้น าส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจ าวันให้ปรากฏ
รายละเอียดเกี่ยวกับ รถของกลาง  อันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบว่าเป็น
รถของตนและสามารถพิสูจน์ได้ตาม ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความใน
บันทึกให้มีรายการดังต่อไปนี้ 
                     ๖.๑ ลักษณะรถ 

๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
๖.๓ ประเภทรถ 
๖.๔  ช่ือ ชนิดรถ  (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต 
๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน) 
๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งต าแหน่งท่ีอยู่ของเลขหมายดังกล่าว 
๖.๗  อุปกรณ์ต่างๆ ท่ีมีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่  

เป็นต้น 
๖.๘  รายละเอียดอื่น ๆ ท่ีจ าเป็นเพื่อบ่งช้ีลักษณะของรถ 

ข้อ ๗. ในระหว่างด าเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนท าการสืบสวนหา
ผู้เป็น เจ้าของหรือท่ีมาของรถโดยมิชักช้า และด าเนินการดังต่อไปนี้ 

๗.๑ ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
๗.๔  สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่ามีการแจ้ง 

หายท่ีใดหรือไม่ ถ้ามีการแจ้งหายในท้องท่ีของสถานีต ารวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องท่ี
นั้นให้น าหลักฐานการแจ้งหาย มาแสดงเพื่อขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับ
รถต่อไป ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด าเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการ 
ด าเนินการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า 

ข้อ ๘.  หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิจะรับรถ ก็ให้ติดต่อผู้นั้นมาขอรับ
รถคืนไป  

ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้ว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิของรับ
รถ ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือ
สารวัตรสถานีต ารวจ นครบาล หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธรกิ่งอ าเภอ 
หรือสารวัตรสถานีต ารวจภูธร หรือผู้ รักษาการในต าแหน่ง หรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการ
แทนท่ีมียศต้ังแต่ร้อยต ารวจตรีขึ้นไป ด าเนินการโดย เร่งด่วน 
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๙.๑ กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตัวถังรถ  

แล้วแจ้ง หมายเลขดังกล่าวพร้อมช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีท่ีผลิต) ช่ือเครื่องยนต์ เพื่อตรวจสอบไปยัง 
๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก 
๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจ าหน่าย 

  
ของกลางที่มีการปฏิบัติเป็นพเิศษ หมวด 1 
อาวุธปืนของกลาง 

ข้อ 53  การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีต ารวจ หรือหน่วยงานท่ีมี 

อ านาจ สอบสวน หรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59 
(2) ในระหว่างท่ีเก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีต ารวจ หรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอ านาจสอบสวน  

หรือ หัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ตรวจสอบ
ความถูกต้อง ครบถ้วนและด าเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดยด าเนินการ
ให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายน ของทุกปี 

ข้อ 54  ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและ 
เครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ข้อ 55  ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม 
กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนที่มี
ขนาด เส้นผ่าศูนย์กลางปากล ากล้องต่ ากว่า 40 มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย 
เครื่องหรือ ส่ิงส าหรับอัดหรือท าหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ ากว่า 40 
มิลลิเมตร โดยมี วัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้ 

(1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรือไม่ 
(2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนื ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุน

ปืน วัตถุ ระเบิด ดอกไม้เพลิง และส่ิงเทียมอาวุธปืนหรือไม่ 
(3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนืชนิดใด และมีขนาดใด 
(4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนืแบบท่ีนายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้ 

หรือไม ่
(5) ของกลางใช้ยิงท าอันตรายแก่ชีวิตหรือท าลายวัตถุได้หรือไม่ 
(6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจ าปืน 

หรือไม ่
(7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนที่ได้จากท่ีเกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย  

การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าท่ีของ
กองสรรพาวุธ 
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ข้อ 56  ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ท่ีหน่วยตรวจ 

พิสูจน์โดยเร็ว ท้ังนี้ ต้องไม่เกิน 3 วันท าการ นับแต่วันท่ีได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มี
เหตุ จ าเป็นหรือเหตุสุดวิสัย ให้กองสรรพาวุธ ส านักงานส่งก าลังบ ารุง มีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของกลาง นอกเหนือจากกรณี ข้อ 55 และมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์  

ข้อ 57 ให้ส านกงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุน
ปืนของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันท าการ นับแต่วันท่ีได้รับ หากมีเหตุผลความจ าเป็นไม่สามารถตรวจ
พิสูจน์ ให้แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป  

ข้อ 58  พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ 
กลางกลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันท าการ นับจากวันท่ีครบก าหนดตามข้อ 57 หรือวันท่ีได้รับ
แจ้ง จากผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้วเสร็จ 

ข้อ 59  การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บ
รักษา มีดังนี้ 

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้ริบเป็นของแผ่นดิน 
(2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดินตาม 

กฎหมาย 
(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิดหรือคดีท่ีรู้ตัวผู้กระท าความผิดแต่เรียกหรือ 

จับตัวยังไม่ได้ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้น
กรณีตาม (4) 

(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าผิด รวมท้ังอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
เป็น ยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้ส่ังเข้ามา ผู้น าเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดง
ตนเป็นผู้ส่ัง เข้ามา ผู้น าเข้ามา ผู้ผลิตหรือผู้มี เพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ียึดไว้ซึง่ตกเป็นของรัฐ
ตามมาตรา 35 แห่ง พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
กลางให้กองสรรพาวุธ เมื่อ ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางท่ีส่งให้เก็บรักษาแล้ว ให้
ปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ด าเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามท่ีเห็นสมควรตามมาตรา 
37 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 

(2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้การได้ และมี 
มาตรฐานตรงกับความต้องการตามท่ีทางราชการก าหนดไว้ ให้ข้ึนทะเบียนไว้ใช้ในราชการ หากอาวุธปืน
กระบอกใด ช ารุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ ให้ท าลายหรือถอดปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้
ในราชการต่อไป ส าหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการท าลายโดยด าเนินการให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายน
ของทุกป ีการขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการ การท าลาย หรือการผ่อนปรนเอาช้ินส่วนท่ีใช้การได้ไว้ใช้ในราชการ 
ให้ ขออนุมัติต่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบได้ก าหนดไว ้
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ข้อ 61  หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดท่ีไม่มีเครื่องหมายทะเบียน ให้สถานีต ารวจหรือ
หน่วยงาน ท่ีมีอ านาจสอบสวนหรือหน่วยงานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการท าลาย โดยได้รับอนุมัติจาก
ผู้บังคับบัญชา ระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและท าลายให้เสร็จส้ินก่อนวันท่ี 30 กันยายนของทุกปี 
ท้ังนี้ เกี่ยวกับ ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางท่ีส านักงานส่งก าลังบ ารุงก าหนด 
การจ าหน่ายของกลาง 

ข้อ 47  วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
(1) ของกลางในคดีอาญา ท่ีทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับคืนอยู่แล้ว เมื่อผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของ 

กลาง ได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้
ทราบ ก็ให้ตก เป็นของแผ่นดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปด่ังเช่นของกลางท่ีต้องริบ 

(2) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน  
5 ปี นับแต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการท านองเดียวกับ 
(1) อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ได้
แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้ การท่ีจะให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน ให้ถือ 
ก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็
ให้ถือ ก าหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 

(3) ของกลางอย่างอื่นท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ 
ไป ถ้า เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรือสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ี
ผู้นั้นมีสิทธิ จะได้รับของไปจากผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ก็ให้ตกเป็นของแผ่นดิน และจัดการท านอง
เดียวกับ (1) ท้ังนี้ ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป 

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิทราบโดยตรง หากไม่ 
สามารถ แจ้งโดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในท่ีแลเห็นได้ง่าย ณ ภูมิล าเนาหรือส านัก
ท าการงานของ ผู้มีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นก าหนดเวลา 15 
วัน หรือระยะเวลา นานกว่านั้น ตามท่ีผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันท่ีได้ปิดหนังสือแจ้ง
หรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใด ให้ถือว่าผู้มีสิทธิได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าท่ีแล้ว 

(5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียง่าย หรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความเสียหาย  
เส่ือมค่า หรือเส่ือมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาด
ก่อนได้ เว้นแต่ การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะท าให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และจ าเป็นต้องใช้
วิธีการอื่นท่ีเหมาะสม แทนก่อนท่ีจะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้
บุคคลผู้มีสิทธิจะได้รับ ของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจน์สิทธิได้ เมื่อขายแล้วได้เงินเป็น
จ านวนสุทธิเท่าใด ให้ถือไว้แทน ของกลาง 

(6) ของกลางคดีอาญาท่ีตกเป็นของแผ่นดิน และเป็นของควรขายให้แก่บุคคลท่ีมีได้โดยชอบ 
ด้วยกฎหมาย ก็ให้ขายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอ านาจ 
สอบสวนแล้วแต่กรณี ส่ังต้ังคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายต ารวจช้ันสัญญาบัตรเป็น
กรรมการ ด าเนินการขายทอดตลาดต่อไป เมื่อคณะกรรมการได้รับค าส่ังให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้
ประกาศขายทอดตลาดโดยก าหนดวัน ขายภายใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับค าส่ัง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้า



หน่วงช้าไว้จะเป็นการเส่ียงความเสียหาย เส่ือม ค่าเส่ือมราคา หรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของ
กลางนั้น จะก าหนดวันขายให้เร็วกว่านั้นก็ได้ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจ านวนส่ิงของ วันเวลา  
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และสถานท่ีท่ีจะขายทอดตลาด ตลอดจนรายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการช าระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิด
ประกาศไว้ที่สถานีต ารวจ หรือ หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ และสถานท่ีประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้า
ของนั้นมีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความ ทางวิทยุในเครือข่ายของส านักงานต ารวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง  
วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการ ขายให้แก่
ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุท่ีท าให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาท่ีมีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของท่ีจะ 
ขาย คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้ ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้อง
ช าระเงินสดหรือตามวิธีการท่ีก าหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของท่ีขายเป็น ของใหญ่ หรือมีราคามาก จะ
ขอรับของหรือช าระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจ าไว้เป็นจ านวนเงินไมน่้อยกว่า ร้อยละ 25 ของราคาท่ี
ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาท่ีรับของหรือช าระราคา ส่วนท่ีเหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับ แต่วันขาย
ทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจ าวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ 49 ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการต ารวจ 
ได้ ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือผู้ก ากับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้
บังคับ การ หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนการขายทอดตลาด ท้ังนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือ
ระเบียบท่ี ก าหนดไว้เกี่ยวกับการน ามาใช้ประโยชน์ในทางราชการ 

ข้อ 50  ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของท่ีช ารุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของท่ีปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือเป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้ส ารวจเสนอ
หัวหน้า สถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานท่ีมีอ านาจสอบสวน แล้วแต่กรณี ส่ังท าลายหรือส่งไปยังหน่วยงานท่ี
มีหน้าท่ี เกี่ยวกับการนั้นต่อไป 

ข้อ 51 ของกลางท่ีตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ใน 
พิพิธภัณฑ์ หรือสถานท่ีอื่นใด ไม่ให้ขายหรือท าลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานท่ีนั้น 

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระท าความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้าง 
น าหลักฐานมาแสดง หากน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่น ามามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 – 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 
หรือ หน่วยงานอื่นท่ีมีหน้าท่ีตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณี  ถ้าไม่ตรงกับต าหนิรูปพรรณทรัพย์ท่ีมีผู้มา
แจ้งความไว้ ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกท่ีมีผู้เก็บได้ 
ปัจจัยที่ท าให้ประสบความส าเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์ ของตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดมุกดาหาร 
1. ท าการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปล่ียนหรือติดต้ังท าการ 
2. จัดท าระบบ ระเบียนส าหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์ 
3. ติดสติกเกอร์ ป้ายก ากับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
4. จัดสรรพื้นท่ีท่ีปลอดส าหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจ าหน่าย 
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับช ารุดไม่ลงโปรแกรมท่ีมีความเส่ียง ต่อไวรัส และ 
สปายแวร์ 
6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์ 
7. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 



9. มีการส ารวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
10. ท า 5 ส ครุภัณฑ์ของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 

- 40 - 
 

มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
******************* 

1.แนวความคิด 
       เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ
ประมาทเลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการ ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย บรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานท่ี
เก็บอาวุธปืนและกระสุน ปืนคงคลังของทางราชการ เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทาง
ราชการ ตลอดจนผู้บังคับบัญชา สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ 
ให้ถูกต้องตามระเบียบการต ารวจไม่ เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและ
พัสดุ 
2.วัตถุประสงค์ 
    2.1 เพื่อให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
    2.2 เพื่อให้มีฐานข้อมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืน ของทาง
ราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย 
    2.3 เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ใน สภาพ เรียบร้อย
สมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 
3.เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
   3.1  ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวนัท าการ ในกรณีท่ีจะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุน ปืน
ให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืน
จาก ข้าราชการต ารวจท่ีมีความประสงค์จะส่งคืน 
   3.2 หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 3.1 ต้องได้รับอนญุาตจากผู้ก ากับการตรวจคน
เข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 
   3.3 ในการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ จะต้องจัดท าบันทึก
การด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตาม ประมวล
ระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 (เดิม) บทท่ี 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ อย่าง
เคร่งครัด 
    3.4 การจัดท าข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าท่ีพัสดุมีอ านาจหน้าท่ี ดังนี้ 
          1) จัดท าสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
          2) จัดท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดท่ีอยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มท่ีส านักงานส่ง
ก าลังบ ารุง (สกบ.) ก าหนด พร้อมท้ังลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
          3) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ท่ีมีการปิด - เปิด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่อง
กระสุนปืน 
          4) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจ ท่ีได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืน 
และกระสุนปืนไปใช้ในราชการ ในช่วงเวลาท่ีก าหนด 
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         5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะต้องท าส าเนา หลักฐาน
การจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 
          6) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญ หาย หรือ
ใช้การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามล าดับช้ันโดยเร็ว 
          7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลัง ของตรวจคนเข้า
เมืองจังหวัดมุกดาหาร ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 
 
 

                  พ.ต.อ.  
                         (พิทักษ์พงษ์  เจริญกุล) 
                                                  ผู้ก ากับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดมุกดาหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


